
  

 

 

 

AMAÇ: Hastanemizden hizmet alan hastaların bilgilendirme ve personele yapılacak olan duyuru 

dokümanlarının asılacağı, ne kadar süre ile kalacağı gelişi güzel değil de belirlenen standartlara göre 

asılmasını sağlamak ve yönetmek. 

 

KAPSAM: Hasta ve personel bilgilendirilmesine yönelik asılması gereken dokümanları kapsar. 

 

SORUMLULAR: 

Başhekim 

Hastane Müdürü 

Başhemşire 

Kalite Yönetim Direktörü 

İnsan Kaynakları 

 

TANIMLAR:  

 

Dış Kaynaklı Doküman: Kurumun kendisi tarafından hazırlanmayan ancak faaliyetlerin 

gerçekleştirilmesinde faydalanılan dokümandır. 

 

Hasta Bilgilendirme Panosu: Hasta ve hasta yakınlarının faydalanabileceği bilgilerim asılı olduğu 

panolar. 

 

Personel Bilgilendirme Panosu: Hastane çalışanlarına yapılması gereken duyuruların ilan edildiği 

panolardır. 

 

UYGULAMA: 

Hastanemiz hasta panoları bir tane ana girişte bir tanede acil servis girişi olmak üzere iki adettir. Hasta 

panolarına bilgilendirici doküman asılması istendiğinde Nevşehir İl Sağlık Müdürlüğünden yazılı taleple 

mümkün olmaktadır. Hastane içinde bir promosyon olacaksa ve hastalarla paylaşılacaksa Başhekimin 

onayı alınarak hasta duyuru panolarına asılır. Uygun görülen süre sonunda duyuru panodan indirilir ve 

muhafaza edilir. İşleyişten İnsan Kaynakları Birimi sorumludur. 
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Kalite Temsilcisi Kalite Yönetim Direktörü                       Hastane Müdürü 

 

 

ÖZEL VERSA HASTANESİ 
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